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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема, основаниях перевода и отчисления 

в МБУДО «Завьяловский районный центр детского творчества» 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке приема, основаниях перевода и отчисления в 

МБУДО  «Завьяловский районный ЦДТ»  принято в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, 

 санитарными правилами СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи" утвержденными постановлением Главного государственного 

санитарного врача Российской Федерации от 28 сентября 2020 года № 28. 

1.2. Положение распространяется на обучающихся МБУДО «Завьяловский 

районный центр детского творчества». 

1.3. Целью Положения является создание условий, обеспечивающих 

реализацию прав детей на общедоступное дополнительное образование. 

1.4. Задача Положения – определить механизм приема, перевода и 

отчисления и учета движения детей в ходе образовательного процесса, 

координация действий его участников. 

 

2. Порядок приема 

2.1. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Завьяловский районный центр детского творчества» (далее –  МБУДО 

«Завьяловский районный ЦДТ») объявляет прием детей для обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам только при наличии лицензии на 

осуществление образовательной деятельности. 

2.2. МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» принимает детей в возрасте от 5 

до 18 лет. Основным критерием для зачисления в Учреждение является желание и 
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склонности ребенка к избранным занятиями, отсутствие медицинских 

противопоказаний. 

2.3. Нормативные сроки обучения по программам различных 

направленностей определяются в соответствии с возрастом поступающих, учебным 

планом и образовательной программой. 

2.4. Подача заявлений о приеме и прием детей в МБУДО «Завьяловский 

районный ЦДТ» производятся, с 01 по 15 сентября, формирование списков 

обучающихся осуществляется до 01 октября текущего года. Возможен 

дополнительный набор при наличии свободных мест в группе. 

2.5. Прием детей в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» осуществляется 

при наличии следующих документов: 

заявление родителей о приеме в Учреждение; 

медицинскую справку о состоянии ребенка, в случае выбора им 

дополнительной общеобразовательной программы в области физической культуры 

и спорта; 

согласие на обработку персональных данных. 

2.6. На основании заявлений от родителей (законных представителей) 

педагоги дополнительного образования  формируют списки обучающихся. Прием 

детей в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» оформляется приказом директора. 

2.7. При приеме ребенка в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ», 

родители (законные представители) знакомятся с Уставом Учреждения, лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами, другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

С целью ознакомления поступающего на обучение, его родителей (законных 

представителей) с правоустанавливающими документами, они размещаются на 

официальном сайте и информационных стендах МБУДО «Завьяловский районный 

ЦДТ». 

2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) 

поступающего, в том числе через информационные системы общего пользования, с 

Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

с образовательными программами, другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) поступающего.    

2.9. Подписью родителей (законных представителей) поступающего 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и 

персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации. 

2.10. Дополнительный прием детей осуществляется при наличии мест, 

оставшихся после зачисления поступающих или освободившихся в результате 

отчисления обучающихся. Зачисление на освободившиеся места проводиться в том 

же порядке, что и в первоначальные сроки. 

2.11. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме 

ребенка.  

Основанием для отказа в приеме в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» 

является отсутствие свободных мест в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ». 
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2.12. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в другое. 

 

3. Порядок комплектования 
3.1. Комплектование МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» на новый 

учебный год производится с 1 сентября по 15 сентября ежегодно, в остальное 

время производится доукомплектование в соответствии с установленными 

нормативами. 

3.2. Наполняемость объединений определяется согласно требований СП 

2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи" и закрепляется 

в Уставе МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ». 

3.3. Количество групп в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» 

определяется в соответствии с учебным планом. 

3.4. Группы в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» формируются по 

одновозрастному, так и по разновозрастному принципу. 

 

4. Сохранение места в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» 

4.1. Место за обучающимся в МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» 

сохраняется на время их отсутствия в случаях болезни, карантина, прохождения 

санаторно-курортного лечения, отпуска родителей (законных представителей), в 

иных случаях в соответствии с уважительными семейными обстоятельствами, по 

заявлению родителей. 

 

5. Порядок перевода обучающихся 

5.1. Перевод обучающихся с одного года обучения на другой осуществляется 

при условии выполнения ими требований к уровню освоения дополнительной 

образовательной программы. 

5.2. Педагог дополнительного образования в начале июня каждого учебного 

года формирует переводные списки по результатам мониторинга освоения 

дополнительной образовательной программы (контрольно-переводных 

требований) и до 15 июня подает ходатайство на рассмотрение педагогического 

совета. 

5.3. На основании решения педагогического совета директор издает приказ о 

переводе обучающихся на следующий год обучения. 

5.4. По письменному заявлению родителей (законных представителей) 

допускается перевод обучающихся в течение учебного года с одной группы в 

другую или с одного отделения в другое на основании приказа директора. 

  

6.     Порядок отчисления  

6.1. Отчисление детей может производиться: 

в связи с получением образования (завершением обучения); 

досрочно в следующих случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 
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2) по инициативе МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» в случае 

применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения 

порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в МБУДО «Завьяловский районный 

ЦДТ»; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и МБУДО 

«Завьяловский районный ЦДТ», в том числе в случае ликвидации МБУДО 

«Завьяловский районный ЦДТ». 

6.2. В случае прекращения отношений между МБУДО «Завьяловский 

районный ЦДТ» и родителями (законными представителями) по инициативе 

родителей, последние обязаны письменно уведомить администрацию МБУДО 

«Завьяловский районный ЦДТ» о своих намерениях. 

6.3. Отчисление обучающегося из МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» 

осуществляется приказом директора.  

6.4. Обучающийся, полностью освоивший дополнительную образовательную 

программу, считается выпускником, отчисляется из МБУДО «Завьяловский 

районный ЦДТ» приказом директора. 

6.5. Отчисление обучающегося из МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» 

оформляется приказом директора и регистрируется в книге приказов по личному 

составу обучающихся. 

 

7.      Заключительные положения 

7.1.  Директор и методист МБУДО «Завьяловский районный ЦДТ» несут 

ответственность за соблюдение настоящего Положения. 
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